Приложение №1

к Постановлению                                                                                                                Администрации Гурьевского района                                                                                                           от 30.06.2009г. № 869
Регламент

работы отдела содействия малому и среднему предпринимательству в режиме «одного окна»
1. Основные понятия и термины, применяемые в настоящем регламенте.

- Режим "одного окна" – административный механизм, дающий возможность субъектам малого и среднего предпринимательства обращаться за получением необходимого пакета документов в одну организацию, проходя собеседование с одним специалистом, заполняя при этом одну форму заявки и предоставляя один набор необходимых документов. на безвозмездной основе (за исключением услуг, если для подготовки запрашиваемого документа необходимо проведение каких либо работ, либо законодательно предусмотрено взимание платы);

- отдел содействия малому и среднему предпринимательству, работающий по принципу «одного окна» далее ОСМСП – является структурным подразделением администрации Гурьевского района в компетенцию которого входят вопросы развития малого и среднего предпринимательства на территории Гурьевского района, работающее по принципу «одного окна»;

-заявители – субъекты малого и среднего предпринимательства;

- заявка – бланк установленного образца Приложение №1;

-документы, выдаваемые субъектам малого и среднего предпринимательства в режиме «одного окна» - образцы форм заявлений, бланки платежных квитанций, разрешительные и правоустанавливающие документы, включенные в единый реестр документов необходимых для осуществления предпринимательской деятельности;

- соглашение о взаимодействии – соглашения между администрацией Гурьевского района и  представителями территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов РФ, органов местного самоуправления, задействованных в реализации принципа «одного окна». 

2. Организация работы отдела содействия малому и среднему предпринимательству в режиме «одного окна».

ОСМСП осуществляет квалифицированные консультации и выдачу субъектам малого и среднего предпринимательства перечень разрешающих и правоустанавливающих документов.

Отдел содействия малому и среднему предпринимательству осуществляет свою деятельность в режиме «одного окна», руководствуясь Регламентом работы, положением об ОСМСП, нормативно-правовыми документами, регламентирующими порядок получения разрешительных и правоустанавливающих документов субъектами малого и среднего предпринимательства.

Штат ОСМСП состоит из двух человек: начальника отдела и консультанта-советника.

Начальник отдела осуществляет текущее руководство и контроль за работой отдела по принципу «одного окна», оказывает квалифицированную консультацию, подготовку заявленных документов в соответствии с компетенцией ОСМСП. Специалист отдела обрабатывает входящую документацию, ведет учет обращений заявителей и непосредственно выдает заявленные документы, оказывает квалифицированную консультацию, подготовку заявленных документов в соответствии с компетенцией ОСМСП, осуществляет оперативный контроль соблюдения сроков выполнения запросов.

В своей работе специалисты отдела руководствуются принципами оперативности, безвозмездности оказания услуг субъектам малого и среднего предпринимательства (в рамках федерального законодательства), корректности, служебного порядка.

2.1 Порядок приема заявок на подготовку документов, выдаваемых отделом содействия малому и среднему предпринимательству в режиме «одного окна».

Прием заявок осуществляется в день обращения заявителя специалистами отдела содействия малому и среднему предпринимательству и/или по предварительной записи заявителя на определенное время и дату.

Прием субъектов малого и среднего предпринимательства осуществляется:

С 10.00 до 12.00, с 13.00 до 17.00, понедельник – четверг

С 10.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00 (в период с мая по сентябрь с 13.00 до 15.00), пятница 

Специалисты отдела в режиме «одного окна»:
- всех обратившихся заявителей в ОСМСП регистрируют в журнале регистрации в день обращения;
- консультируют заявителей по вопросам оформления разрешительных и правоустанавливающих документов возможно с предоставлением образцов форм заявлений и бланков платежных квитанций;

- принимают от заявителей документы, необходимые для оформления разрешительных и правоустанавливающих документов в соответствии с Приложением №1; 
- проверяют наличие, состав, подлинность представляемых заявителем документов, необходимых для выполнения заявки по оформлению разрешительных и правоустанавливающих документов;

- на копии заявки, переданного заявителем, ставят дату и подпись сотрудника, принявшего комплект документов, указывают срок исполнения запроса в соответствии с Приложением №2; 

- в случае если несоответствие документов установленным требованиям было обнаружено после приема заявки, они возвращаются заявителю с письменным указанием причин возврата в срок не позднее 3 рабочих дней с даты рассмотрения заявки;

- регистрируют заявителей, получивших пакеты запрашиваемой документации,  в журнале регистрации;

- обрабатывают входящие документы;

- регистрируют представленный заявителем комплект документов в журнале  регистрации и контроля выполнения обращений заявителей с указанием номера заявки, даты и сроков выполнения;

- выдают заявителям разрешительные и правоустанавливающие документы, определенные в приложении № 2 настоящего Регламента, либо мотивированный отказ. 

Заявители в режиме «одного окна»:

- заполняют заявки на подготовку правоустанавливающих и разрешительных документов, а так же на оказание других услуг оказываемых ОСМСП по установленной форме согласно приложению №1; 

-представляют специалистам ОСМСП документы, касающиеся их лично, необходимые для подготовки и выдачи требуемого документа;

- своевременно получают готовые документы лично или через уполномоченных лиц по доверенности;

- подтверждает получение документов подписью в графе журнала регистрации и контроля выполнения обращений с указанием даты получения заявленной услуги;

2.2 Порядок выдачи документов отделом содействия малому и среднему предпринимательству в режиме «одного окна».

Разрешительные и правоустанавливающие документы выдаются субъектам малого и среднего предпринимательства в установленные для каждого из видов документов сроки согласно утвержденного регламента подготовки и согласования разрешительных правоустанавливающих документов.

При получении документов в режиме «одного окна» заявитель обязан представить документ, удостоверяющий личность либо доверенность, если сдача и получение необходимых документов осуществляется уполномоченным лицом.

В случае если требуемые заявителю документы готовы раньше установленного срока, специалисты отдела ставят в известность заявителя  и при его согласии выдают документы раньше установленного срока.

На этапах подготовки разрешительных и правоустанавливающих документов специалисты отдела вправе требовать дополнительные документы необходимые для подготовки разрешительных и правоустанавливающих документов и получать разъяснения от заявителя по представленным документам.

После выдачи документов делается соответствующая отметка в журнале регистрации, а заявитель подтверждает получение документов подписью в специально отведенной графе журнала регистрации.

2.3 Порядок определения стоимости подготовки документов специалистами отдела содействия малому и среднему предпринимательству в режиме "одного окна" 

Работа по подготовке, согласованию и выдаче требуемых документов заявителю специалистами отдела содействия малому и среднему предпринимательству осуществляется на безвозмездной основе.

Оплата услуг возможна только в случае, если для подготовки запрашиваемого документа необходимо проведение каких либо дополнительных работ (экспертиза проекта, проведение замеров, подготовка землеустроительного дела, оценка имущества, оплата госпошлины и  других  промежуточных оплат  установленных законодательством) если  иное не предусмотрено действующим законодательством.  

Оплата, за обозначенные выше услуги производится заявителями в наличной и безналичной формах. 

Специалисты отдела заранее извещают заявителя о необходимости оплаты за промежуточный документ, необходимый для процесса подготовки и выдачи запрашиваемого документа. 

2.4 Причины отказа в приеме и выдаче документов отделом содействия малому и среднему предпринимательству в режиме «одного окна».
Причинами отказа в приеме и выдаче документов специалистами ОСМСП в режиме «одного окна» являются:

- обращение заявителей о приеме и выдаче документов, не входящих в перечень подготовки и согласования разрешительных и правоустанавливающих документов.
- отсутствие доверенности на право сдачи и получения документов, если от имени заявителя действует уполномоченное лицо;

- досрочное требование заявителя выдать документ; 

- отказ заявителя оплатить услуги организаций, учреждений, предприятий, если они входят в перечень платных услуг (согласно действующему законодательству) и необходимы для выдачи требуемого документа; 

- отзыв заявителем своего заявления (запроса) о выдаче документа; 

- представление документов, утративших силу, недействительных документов;

Любые другие причины отказа в приеме и выдаче документов считаются неправомерными.

Отказ в оформлении и выдаче документов должен быть мотивированным, оформленным в письменном виде и содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы получить запрашиваемый документ. 

Любой отказ может быть обжалован у начальника ОСМСП, у заместителя Главы Гурьевского района по экономике и финансам, у Главы Гурьевского района, в суде 

2.5 Учет обращений заявителей.
Учет обращений заявителей ведется специалистами отдела содействия малому и среднему предпринимательству в журнале регистрации и контроля выполнения обращений заявителей.
В данном журнале указывается дата, номер поступившей заявки, наименование запрашиваемого документа или другой заявленной услуги, срок выполнения заявки, а также отводится графа для росписи заявителя после получения запрашиваемого документа или  услуги оказываемой в рамках своих полномочий в соответствии с приложением №2.
2.6 Взаимодействие отдела содействия малого и среднего предпринимательства с представителями территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов РФ, органов местного самоуправления, задействованных в реализации принципа «одного окна». 

- взаимодействие специалистов отдела с представителями территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов РФ, органов местного самоуправления, задействованных в реализации принципа «одного окна» осуществляется в рамках подписанных соглашений о взаимодействии;

- на основании подписанных соглашений о взаимодействии определяются и утверждаются сроки оформления специалистами отдела содействия малому и среднему предпринимательству разрешительных и правоустанавливающих документов, перечень платных промежуточных документов (согласно действующему законодательству);

- в рамках подготовки запрашиваемых документов, специалисты ОСМСП направляют в территориальные органы федеральных органов исполнительной власти, органы исполнительной власти субъектов РФ, органы местного самоуправления, задействованных в реализации принципа «одного окна» на согласование документы, обмениваются справочной информацией в электронном и бумажном видах и совершают иные операции, направленные на обеспечение подготовки требуемых заявителям документов. 

- все проблемные и конфликтные ситуации, связанные с подготовкой разрешительных и правоустанавливающих документов субъектам малого и среднего предпринимательства обсуждаются и разрешаются на заседаниях межведомственной комиссии по поддержке малого и среднего предпринимательства.

3. Контроль за соблюдением Регламента работы отдела содействия малому и среднему предпринимательству в режиме «одного окна».
Специалисты отдела устанавливают контроль за сроками рассмотрения и подготовки запрашиваемых разрешительных и правоустанавливающих документов для субъектов малого и среднего предпринимательства в соответствии с утвержденным Регламентом.

Специалисты отдела не вправе разглашать информацию, составляющую служебную тайну или предназначенную для ограниченного пользования.

В целом за работу ОСМСП в режиме "одного окна" ответственность возлагается на начальника отдела. 

4. Информационная поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства.

С целью повышения информационного обеспечения субъектов малого и среднего предпринимательства установлен информационный киоск (терминал), информационный стенд, специальный раздел на официальном сайте Администрации Гурьевского района, где размещена информация необходимая для субъектов малого и среднего предпринимательства на всех уровнях развития бизнеса. 

       Приложение №1 

                                                                                                             к регламенту 

                                                                                              работы  отдела содействия малому

                                                                                              и  среднему предпринимательству

                                                                                             Администрации Гурьевского района 

                                                                     ЗАЯВКА   № ___

       Я, ______________________________________________________________________

                                                                      (Ф.И.О.)

        _______________________________________________________________________________________     

                                                                                    ( адрес)

        _______________________________________________________________________________________

                                                                                  ( телефон) 

        _______________________________________________________________________________________

                                                                           ( социальный статус)

        _______________________________________________________________________________________

                                                     ( наименование предприятия, вид деятельности)  

       Наименование услуги ________________________________________________

       ________________________________________________________________________

       ________________________________________________________________________

        ________________________________________________________________________

       Перечень документов, сдаваемых для подготовки правоустанавливающих и разрешающих документов:

       _________________________________________________________________________

      __________________________________________________________________________

      __________________________________________________________________________

     ___________________________________________________________________________

     ___________________________________________________________________________

     ___________________________________________________________________________

     ___________________________________________________________________________
     ___________________________________________________________________________


                                                                                                    ____________________   

                                                                                                                                     ( дата)     

                                                                                                                   ____________________

                                                                                                                                   ( подпись)
	
	
	
	
	Приложение №2  к Постановлению                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               Администрации Гурьевского района  от  30.06.2009г. № 869

	РЕГЛАМЕНТ                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     подготовки и согласования разрешительных и правоустанавливающих документов 

	

	№
	Наименование предоставляемой   административной услуги
	органы взаимодействия
	сроки подготовки
	Перечень  документов для подготовки заявленной услуги
	Наименование подготовленного документа

	1.Оказание содействия по подготовке документов по вопросам создания, реорганизации, ликвидации юридического лица

	1 1
	Подготовка учредительных документов юридических лиц различных организационно-правовых форм  для постановки на учет в налоговых органах
	 ОСМСП                       ИФНС России №4  фонд поддержки малого и среднего предпринимателсьтва
	    
	Заявка на подготовку заявленной услуги, доверенность натариуса на оформление. Свидетельство о государтсвенной регистрации физическитх и юридических лиц, копия паспорта заявителя  и учредителей, свидетельство на право собственности или договор аренды (копии), квитанция по оплате госпошлины (2000 руб.),за копию устава (200 руб.)
	Учредительный договор или соглашение, устав, бланк квитанции об уплате.

	1 1 1
	Консультация по подготовке учредительных документов  для постановки на учет в налоговых органах(с выдачей материалов для регистрации)о подготовке документов для государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (с выдачей бланков заявлений для регистрации, платежных документов)
	 ОСМСП       
	1 час в день обращения
	 
	 

	1 2
	 Подготовка документов для государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (заполнение заявлений, квитанций, выбор ОКВЭД)
	 ОСМСП       
	4 рабочих дня со дня предоставления всех необходимых документов
	Заявка на подготовку заявленной услуги,  доверенность натариуса на оформление документов (300-750 руб.),копия паспорта заявителя  и учредителей, квитанция об оплате госпошлины (400руб.)
	Заявление о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя форма Р21001, заявление о государственной регистрации юридического лица при создании форма Р1100, формы квитанций об оплате, выбор ОКВЭД

	1 2 2
	Прием заявки на подготовку документов
	ОСМСП
	в день подачи 
	 
	 

	1 2 1
	Постановка на учет в налоговых органах
	 ОСМСП                       ИФНС России №4       Натариус
	4 дня со дня предоставления всех необходимых документов
	Заявка на подготовку заявленной услуги, доверенность натариуса на оформление,копия паспорта заявителя  и учредителей, свидетельство на право собственности или договор аренды на помещение (копии)
	Свидетельство о государтсвенной регистрации физическитх и юридических лиц  Заявление о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя форма Р21001, заявление о государственной регистрации юридического лица при создании форма Р1100, форма квитанции об оплате

	1 3
	Подготовка документов по реорганизации, ликвидации юридического лица (заполнение заявлений, квитанций)
	 
	3 дня со дня предоставления всех необходимых документов
	Заявка на подготовку заявленной услуги, доверенность натариуса на оформление услуги (750 руб) Свидетельство о государтсвенной регистрации физическитх и юридических лиц, копия паспорта заявителя  и учредителей, квитанция по оплате госпошлины (80 рублей), если необходимо учредительные документы в которые необходимо внести изменения
	Заявление о государственной регистрации юр. лица создаваемого путем реорганизации форма Р12001, заявление о государственной регистрации юр. лица в связи с его ликвидацией форма Р16001, форма квитанции об оплате

	1 3 1
	Консультация по подготовке документов по реорганизации, ликвидации юридического лица (с выдачей бланков заявлений)
	 ОСМСП         
	1 час в день обращения
	в день обращения
	 

	2. Оказание содействия по разработке бизнес-плана

	2 1
	Консультация по разработке бизнесс-планов 
	 ОСМСП         
	1 час в день обращения
	 
	План написания бизнес-планов       Форма бизнес-плана  на бумажном и электронном носителе                                   

	2 2
	Разработка бизнесс-планов                                   
	ОСМСП                   фонд поддержки малого и среднего предпринимательства
	15 рабочих дней
	заявка на написание бизнес-планов
	бизнес-план

	3.Лицензирование деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства

	3 1 
	Консультирование заявителя по вопросу оформления лицензий, по перечню необходимых документов
	 ОСМСП                             
	1 час в день обращения
	 
	Выдача бланка заявления установленного образца

	3 2
	Подготовка лицензии на розничную продажу алкогольной продукции
	 ОСМСП                        Департамент потребительского рынка  и предпринимательства      
	полная подготовка                                          28 рабочих дней
	 
	 

	3 2 1
	Выдача бланка заявления установленного образца
	 ОСМСП
	 в день обращения
	Копии учредительных документов и копия документа о государственной регистрации организации
	Заявитель заполняет заявление на получение лицензии, заявление выдает специалист ОСМП

	3.3.3.
	Копия документа о постановке на учет в налоговом органе
	 Межрайонная ФНС №4 по Кемеровской области
	в день обращения
	копия свидетельства ОГРН
	 

	3.3.4.
	Документ , подтверждающий оплату сбора за выдачу лицензии
	заявитель
	 
	квитанция
	 

	3 3 5
	Справка налогового органа об отсутствии задолженности по уплате налогов, сборов , пеней и штрафов за нарушение законодательства Россиийской Федерации о налогах и сборах
	Межрайонная ФНС №4 по Кемеровской области
	в день обращения
	справка налогового органа
	 

	3 3 6 
	сведения органов местного самоуправления городских округов, муниципальных районов о соответствии размещения объектов требованиям действующего законодательства
	Отдел потребительского рынка, услуг и трудовых отношений
	1 день
	сведения о соответствии размещения объектов
	 

	3 3 7 
	характеристика торгового и складского помещений объекта ( для объектов, находящихся в сельской местности, характеристика торгового, и при наличии, складского помещений объекта); вид, специализация, занимаемая площадь, в том числе торговая, с приложением документов, подтверждающих право собственности или право пользования на данные помещения
	Отдел потребительского рынка, услуг и трудовых отношений
	в день обращения
	характеристика
	 

	3 3 8
	документ, выданный вневедомственной охраной при органах внутренних дел или организацией, имеющей лицензию, предоставляющую право на установку и обслуживание охранной сигнализации, подтверждающий оснащенность объектов на которых осуществляется в городах розничная продажа алкогольной продукции, охранной сигнализацией
	Отдел вневедомственной охраны при ОВД Гурьевского района
	в течении 7 дней
	сведения о наличии охранной сигнализации
	 

	3 3 9
	для объектов, находящихся в сельской местности сведения о режиме охране
	Отдел вневедомственной охраны при ОВД Гурьевского района
	в течении 10 дней 
	сведения о режиме охраны
	 

	3 3 10
	заключение ТОУ Роспотребнадзора 
	ТОУ Роспотребнадзора
	не более 15 дней
	 
	 

	3 3 11
	заключение отдела государственного пожарного надзора
	ОГПН
	не более 15 дней
	 
	 

	3 3 12
	копия карточки  о регистрации контрольно-кассовой техники в налоговом органе на каждый  объект
	Межрайонная ФНС №4 по Кемеровской области
	в течении 5 рабочих дней
	копия карточки
	 

	3 3 13
	документ, подтверждающий наличие у организации оплаченного уставного капитала ( уставного фонда) в размере, установленном Законом Кемеровской области от 19.11.2001 № 94-ОЗ "О порядке лицензирования розничной продажи алкогольной продукции на террритории Кемеровской области"
	ОСМСП           Межрайонная ФНС №4 по Кемеровской области                           Сбербанк
	1 день
	если 100 % оплачено уставного капитала то предоставляет выписку из ЕГРЮЛ,  если 50% оплачено уставного капитала, то справку из банка о поступлении средств на счет.
	 

	3 3 14
	доставка полного пакета документов в лицензирующую организацию
	ОСМСП
	1 день
	 
	 

	3 3 15
	Рассмотрение заявления в Департаменте потребительского рынка и предпринимательства
	Департамент потребительского рынка  и предпринимательства
	в течении 7 дней
	 
	 

	3 3 16
	проверка соответствия соискателя лицензии лицензионным требованиям и условиям возможно с выездом
	Департамент потребительского рынка  и предпринимательства
	не более 7рабочих дней
	 
	 

	3 3 17
	принятие решения о выдаче ( отказе в выдаче), переоформлении ( отказе в переоформлении), продлении ( отказе в продлении) лицензии
	Департамент потребительского рынка  и предпринимательства
	не более 7рабочих дней
	 
	Лицензия на розничную продажу алкогольной продукции

	3 3 18
	доставка полного пакета документов в лицензирующую организацию 
	ОСМСП
	 
	 
	 

	3 3 19
	получение лицензии в лицезирующей организации
	ОСМСП
	 
	 
	 

	3 4 
	Переоформление лицензии на розничную продажу алкогольной продукции
	ОСМП, Департамент потребительского рынка  и предпринимательства
	28  рабочих дней
	 
	 

	3 4 1 
	Заявление о переоформлении лицензии
	ОСМП
	в день обращения
	 
	Заявление на переоформление лицензии

	3 4 2 
	Справка налогового органа об отсутствии у организации задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства россиийской Федерации о налогах и сборах
	Межрайонная ФНС №4 по Кемеровской области
	в течении 5 рабочих дней
	справка налогового органа
	 

	3 4 3
	сведения органов местного самоуправления о соответствии размещения объектов требованиям действующего законодательства
	Отдел потребительского рынка, услуг и трудовых отношений
	1 день
	 
	 

	3 4 4
	характеристика торгового  и складского помещений объекта ( для объектов, находящихся в сельской местности , -характеристика торгового и, при наличии, складского помещений объекта,  вид, специализация. Занимаемая площадь, в том числе торговая)  с приложением документов, подтверждающих  право собственности или право пользования на данные помещения
	ОСМП                          Заявитель
	в день обращения
	характеристика 
	 

	3 4 5
	документ, выданный вневедомственной охраной при органах внутренних дел или организацией, имеющей лицензию, предоставляющую право на установку и обслуживание охранной сигнализации, подтверждающий оснащенность объектов на которых осуществляется в городах розничная продажа алкогольной продукции, охранной сигнализацией
	Отдел вневедомственной охраны при ОВД Гурьевского района
	в течении 7 дней
	документ подтверждающий оснащенность охранной сигнализацией
	 

	3 4 6
	для объектов, находящихся в сельской местности сведения о режимеих  охраны
	Отдел вневедомственной охраны при ОВД Гурьевского района
	не более 10 дней
	сведения о режиме охраны
	 

	3 4 7
	заключение ТОУ Роспотребнадзора 
	ТОУ Роспотребнадзора
	не более 15 дней
	заключения
	 

	3 4 8
	заключение ОГПН
	ОГПН
	не более 15 дней
	 
	 

	3 4 9
	копия карточки  о регистрации контрольно-кассовой техники в налоговом органе на каждый  объект
	Межрайонная ФНС №4 по Кемеровской области
	не более 5 дней
	 
	 

	3 4 10
	доставка полного пакета документов в лицензирующую организацию 
	ОСМСП
	 
	 
	 

	3 4 11
	получение лицензии в лицезирующей организации
	ОСМСП
	 
	 
	 

	3 5
	Продление срока действия лицензии
	 
	        14          рабочих дней
	 
	 

	3 5 1
	заявление лицензиата о продлении срока действия лицензии
	ОСМП
	в день обращения
	заявление о продлении 
	 

	3 5 2
	документ, подтверждающий оплату сбора  за продление срока действия лицензии ( 10,0 тыс.рублей)
	ОСМП
	в день обращения
	квитанция
	 

	3 5 3
	Справка налогового органа об отсутствии у организации задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства россиийской Федерации о налогах и сборах
	Межрайонная ФНС №4 по Кемеровской области
	не более 5 рабочих дней
	справка налогового органа
	 

	3 5 4
	Рассмотрение заявления в Департаменте потребительского рынка и предпринимательства о продлении срока действия лицензии или об отказе в продлении этого срока
	Департамент потребительского рынка  и предпринимательства
	не более  7  рабочих дней
	 
	Лицензия на розничную продажу алкогольной продукции

	3 5 5
	доставка полного пакета документов в лицензирующую организацию 
	ОСМСП
	 
	 
	 

	3 5 6
	получение лицензии в лицезирующей организации
	ОСМСП
	 
	 
	 

	4.Лицензия на заготовку, переработку и реализацию                                                                                                                                                                                                                                                                                      лома цветных металлов и заготовку, переработку и реализацию лома черных металлов 

	4  1
	Консультирование заявителя по вопросу предоставления услуги
	 ОСМП
	в день обращения
	 
	Выдача пакета документов, необходимого для получения лицензии

	4 2 
	Оформление лицензии
	ОСМП, Департамент потребительского рынка и предпринимательства АКО
	          29                                                       рабочих дней
	 
	Выдача оформленной лицензии

	4 2 1 
	Заявление о предоставление лицензии
	ОСМП                          Заявитель
	в день обращения
	 
	Заявление на получение лицензии

	4 2 2 
	Копии учредительных документов ( с предоставлением оригиналов, в случае если верность копии незаверена нотариально) - для юридического лица
	ОСМП                          Заявитель
	в день обращения
	 
	 

	4 2 3
	документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за рассмотрение лицензирующим органом заявления о предоставлении лицензии ( госпошлина за рассмотрение заявления - 300,0 руб., за предоставление лицензии- 1,000 руб.)
	ОСМП                          Заявитель
	в день обращения
	 
	 

	4 2 4
	копии документов, подтверждающих наличие на праве собственности или ином законном основании земельного участка, зданий, сооружений, оборудования, инвентаря, используемых для заготовки, переработки и реализации лома цветных или лома черных металлов на каждый объект, предполагаемый для осуществленияданного вида деятельности
	ОСМП                          Заявитель
	в  день обращения
	свидетельство на право собственности, договора аренды
	 

	4 2 5
	заключение ТОУ Роспотребнадзора 
	ТОУ Роспотребнадзора
	не более 15 дней
	 
	заключения

	4 2 6
	заключение ОГПН
	ОГПН
	не более 15 дней
	 
	заключения

	4 2 7
	копия, утвержденного соискателем лицензии описания технологии заготовки, переработки и реализации лома цветных и лома черных металлов для каждого объекта осуществления лицензируемого вида деятельности с указанием состава используемого оборудования и его производительности по операциям 
	ОСМП                          Заявитель
	в  день обращения
	 
	 

	4 2 8
	копии документов ( дипломы, аттестаты, свидетельства, удостоверения), подтверждающих квалификацию работников соискателя лицензии. Копии документов, не заверенные нотариусом, предоставляются с предъявлением оригиналов.
	ОСМП
	 в  день обращения
	копии документов с оригиналами
	 

	4 2 9
	Решение о предоставлении либо отказе в предоставлении лицензии
	Департамент потребительского рынка и предпринимательства
	7 рабочих дней
	 
	решение либо отказ

	4 2 10
	доставка полного пакета документов в лицензирующую организацию 
	ОСМСП
	 
	 
	 

	4 2 11
	получение лицензии в лицезирующей организации
	ОСМСП
	 
	 
	 

	4 2 12
	Переоформление лицензии на заготовку, переработку и реализацию лома цветных металлов и заготовку, переработку и реализацию лома черных металлов ( срок действия лицензии 5 лет)
	ОСМП, Департамент потребительского рынка и предпринимательства АКО
	 9 рабочих дней
	 
	Плицензия на заготовку, переработку и реализацию лома цветных металлов  (5 лет)

	4 2 13
	переоформление лицензии государственная пошлина - 100,0 рублей
	Департамент потребительского рынка и предпринимательства
	Не более 7 рабочих дней
	 
	 

	4 2 14
	доставка полного пакета документов в лицензирующую организацию 
	ОСМСП
	1 день
	 
	 

	4 2 15
	получение лицензии в лицезирующей организации
	ОСМСП
	1 день
	 
	 

	5.Лицензирование фармацевтической деятельности 

	5  1
	Консультирование заявителя по вопросу предоставления услуги
	 ОСМП
	в день обращения
	 
	Выдача пакета документов, необходимого для получения лицензии

	5  2
	Оформление лицензии
	ОСМП, управление лицензирования медико- фармацевтических видов деятельности Кемеровской области
	 26                                                                   рабочих дней
	 
	лицензия на осуществление фармацевтической деятельности

	5 2 1
	Выдача бланка заявления на получение государственной услуги, регистрация заявления
	 ОСМП                           заявитель
	в день обращения
	 
	Заявление на получение лицензии

	5 2 2
	Копии учредительных документов
	ОСМП                          Заявитель
	в день обращения
	копии учредительных документов
	 

	5 2 3
	Копия свидетельства о государственной регистрации организаций в ЕГРЮЛ
	Межрайонная ФНС №4 по Кемеровской области                        заявитель                     ОСМП                          Заявитель
	в день обращения
	Копия свидетельства о государственной регистрации организаций в ЕГРЮЛ
	 

	5 2 4
	Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе
	Межрайонная ФНС №4 по Кемеровской области                        заявитель
	в день обращения
	Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе
	 

	5  2 5
	документ, подтверждающий уплату лицензионного сбора 1000 руб и госпошлина 300 рублей
	ОСМП                          Заявитель
	в день обращения
	квитанция
	 

	5  2 6
	сертификат специалиста
	ОСМП                          Заявитель
	в день обращения
	сертификат
	 

	5 2 7
	документ, подтверждающий право собственности или договор аренды
	ОСМП                          Заявитель
	в день обращения
	договор аренды, сведетельство на право собственности
	 

	5 2 8
	документ , подтверждающий получение работниками соискателя лицензии высшего или среднего фармацевтического образования
	ОСМП                          Заявитель
	в день обращения
	 
	 

	5 2 9
	копия, выданного в установленном порядке санитарно-экономического заключения о соответствии помещений требованиям
	ОСМСП Территориальн. отдел  управления Роспотребнадзора по Гурьевскому району      Заявитель          
	в течении 15 рабочих дней
	заключениесанитарно-экономического заключения 
	 

	5 2 10
	принятие решения о выдаче лицензии
	Управление лицензирования медико-фармацевтических видов деятельности Кемеровской области ОСМП                          Заявитель
	7 рабочих дней 
	 
	Лицензия на заготовку, переработку и реализацию                                                                                                                                        лома цветных металлов и заготовку, переработку и реализацию лома черных металлов 

	5 2 11
	доставка полного пакета документов в лицензирующую организацию 
	ОСМСП
	1 день
	 
	 

	5 2 12
	получение лицензии в лицезирующей организации
	ОСМСП
	1 день
	 
	 

	6. Лицензирование транспортной деятельности

	6  1
	Консультирование заявителя по вопросу предоставления услуги
	 ОСМСП
	в день обращения
	 
	Выдача пакета документов, необходимого для получения лицензии

	6  2
	Оформление лицензии
	ОСМСП, Федеральная служба по надзору в сфере транспорта 
	 30                                                                     рабочих дней
	 
	лицензия на осуществление транспортной деятельности

	6 2 1
	Выдача бланка заявления на получение государственной услуги, регистрация заявления
	 ОСМСП                           заявитель
	в день обращения
	 
	Заявление на получение лицензии

	6 2 2 
	копии учредительных документов  - устав ( с предоставлением оригиналов в случае, если верность копий не засвидетельствована в нотариальном порядке) - для юридического лица  
	 ОСМСП                           заявитель
	в день обращения     в случае отсутствия учредительных документов от 10 до 15 дней
	учредительные документы
	 

	6 2 3
	документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за рассмотрение Управлением заявления о предоставлении лицензии (  300,0 руб. согласно федеральному законодательству)
	ОСМСП             заявитель
	 
	квитанция об уплате
	 

	6 2 4 
	копии документов, подтверждающихналичие на праве собственности или на ином законном основании предполагаемых  к использованию для перевозок пассажиров транспортных средств и их государственную регистрацию ( копии паспорта транспортных средств)
	ОСМСП             заявитель
	 
	договор купли продажи, технический паспорт
	 

	6 2 5 
	копии талонов о прохождении государственного технического осмотра предполагаемых к использованию для перевозок пассажиров транспортных средств, подтверждающих их допуск к эксплуатации ( прохождение техосмотра, получение диагностической карты);
	заявитель          ГИБДД Гурьевского района
	от 1 до 30
	талон о прохождении государственного технического осмотра
	 

	6 2 6
	копии дипломов о высшем или среднем специальном образовании, удостоверений о прохождении курсов повышения квалификации, подтверждающих соответствующую установленным требованиям квалификацию должностных лиц и специалистов соискателя лицензии
	акредитованная организация                   (ДОСААФ)
	в случае отсутствия документов, подтверждающих специализжацию- прохождение обучения по квалификационной подготовке- 82 часа
	диплом, удостоверение
	 

	6 2 7
	копия документа, подтверждающего прохождение аттестации на право занимать должность, связанную с обеспечением безопасности дорожного движения, должностным лицом соискателя лицензии, ответственным за обеспечение безопасности дорожного движения; ( аттестация проводится областной комиссией в Новокузнецком филиале управления Федеральной службе по надзору в сфере транспорта)
	ОСМСП             заявитель
	в случае отсутствия удостоверения- не более 7 дней
	копия документа, подтверждающего прохождение аттестации на право занимать должность
	 

	6 2 8 
	копии документов, подтверждающих квалификацию ( водительское удостоверение кат.Д) и стаж работы водителей) соискателя лицензии ( копия трудовой книжки), а также документов, подтверждающих прохождение ими медицинского освидетельствования в установленный срок ( медицинская справка установленного образца);
	ОСМСП             заявитель
	 
	водительское удостоверение 
	 

	6 2 9
	копии страховых полисов обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств на транспортные средства, предполагаемые к использованию для перевозок пассажиров ( ОСАГО)
	ОСМСП             заявитель
	 
	страховые полиса
	 

	6 2 10
	копии документов, подтверждающих возможность соискателя лицензии осуществлять техническое обслуживание и ремонт транспортных средств, или копии договоров со специализированными организациями на техническое обслуживание и ремонт транспортных средств
	ОСМСП             заявитель
	договор со специализированным предприятием на обслуживание транспорта ( СТО, сервисный центр)
	копии договоров со специализированными организациями на техническое обслуживанеие
	 

	6 2 11
	запрос Федеральной службой по надзору в сфере транспорта в налоговую инспекцию о предоставлении выписки из единого реестра
	ОСМСП             заявитель
	14 дней,                                                                                    не более 5 дней ( подготовка выписки из реестра заранее)
	 
	 

	6 2 12
	проверка полноты и достоверности лицензионным требованиям
	Федеральная служба по надзору в сфере транспорта
	не более 20 дней
	 
	 

	6 2 13
	принятие решения о выдаче/лицензии
	Федеральная служба по надзору в сфере транспорта
	 
	 
	Лицензия на осуществление транспортных средств

	6 2 14
	доставка полного пакета документов в лицензирующую организацию 
	ОСМСП
	1 день
	 
	 

	6 2 15
	получение лицензии в лицезирующей организации
	ОСМСП
	1 день
	 
	 

	7.Оформление имущественно-земельных документов, аренда помещений 

	7 1
	Консультирование  по оформлению имущественно-земельных документов
	Отдел содействия малому и среднему предпринимательству далее                     (ОСМСП)
	1 час в день обращения
	 
	 

	7 2
	Содействие  в оформлении полного пакета земельно-правовых документов по инвестиционному проекту                                                                                                                                                                                                                 ( предоставление земельных участков для целей строительства)
	ОСМСП Отдел архитектуры и град-ства (далее – ОАиГ) КУМИ
	92 - 2 заявления,                                           58 - 1 заявление
	Наличие заявки и заявления на Главу
	 Межевой план; кадастровый паспорт;         договор аренды либо договор купли продажи;

	7 2  1
	Прием обращений субъектов малого и среднего предпринимательства (совместная с ОСМСП подготовка заявления о предоставлении земельного участка для строительстьва)
	ОСМСП                       
	В день поступления заявления  
	Заявление на Главу Гурьевского района,           заявка на ОСМСП о предоставлении услуги перечень необходимых документов для оформления заявления: копия паспорта, копия свительства ОГРН,довернность, выписка из ФРС на земельный участок и объъект недвижимости, справку о зарегистрированных правах и сведения о кадастровом учете
	 

	7 2 2
	Изучение наличия прав иных лиц на испрашиваемый земельный участок в архиве ФРС, Роснедвижимости, архиве Администрации, БТИ
	заявитель
	В день поступления заявления  
	квитанцию на госпошлину за выдачу сведений  из ФРС, 2 квитанции (на имущество и земельный участок)
	Выписка из ФРС, из ГЗК и БТИ (при отсутствии сведений в ФРС)

	7 2 3
	Рассмотрение соответствия размещения объекта капитального строительства градостроительным нормам, правилам землепользования и застройки, и выдача заключения о формировании участка либо отказ в формировании участка 
	ОАиГ
	5 рабочих дней
	Проведение градостроительного Совета, акт выбора земельного участка
	Заключение о формировании земельного участка или отказ в формировании земельного участка, акт выбора

	7 2 4
	Формирование заявки на подготовку схемы расположения земельного участка, межевого плана в проектной организации 
	ОСМСП 
	1 рабочий день
	Наличие оплаченной квитанции за выполнение работы
	 

	7 2 5
	Подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории 
	Осуществляется проектной организацией
	10 рабочих дней
	Лист согласования границ (Акт выбора), квитанция об уплате за подготовку схемы расположения земельного  участка на кадастровом плане, и межевого плана
	Схема расположения земельного  участка на кадастровом плане или кадастровой карте

	7 2 6
	Подготовка решения Главы об утверждении схемы расположения земельного участка соответствующей территории
	ОА и Г      
	5 рабочих дней
	Согласующие службы:                                               Глава города или поселения;                        председатель КУМИ; главный архитектор; начальник отдела управления Роснедвижимости;начальник отдела по работе с землей; зам,Главы по АПК , начальник управления сельского хозяйства
	Постановление главы района об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 

	7 2 7
	Выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ (изготовление межевого плана)
	проектная организация
	15 рабочих дней
	квитанция об оплате, постановление Главы об схемы расположения земельного участка 
	Межевой план

	7 2 8
	Определение технических условий подключения объектов капитального строительства к сетям инженернотехнического обеспечения и платы за подключение объектов к сетям инженернотехнического обес-печения (данный этап осуществляется одновременно с формированием границ земельного участка)
	                               ОА и Г
	
	На основании заявления  заявителя  на технические условия предоставляют следующие службы: электросеть,электросвязь, коммунальные службы;
	Технические условия подключения объектов к сетям инженернотехнического обеспечения и информация о плате за подключение объектов к сетям инженерно-технического обеспечения

	7 2 9
	Обеспечение государственного кадастрового учёта земельного участка
	ОСМСП передает  пакет в Территориальный отдел №3 Роснедвижимости на основании нотариальной доверенности
	10 рабочих дней
	Заявка о подготовке кадастрового паспортаПостановление главы района об утверждении схемы расположения земельного участка, межевой план, 
	Кадастровый паспорт на земельный участок

	7 2 10
	публикация информационного сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельных участков для целей строительства с указанием срока оканчания приема заявлений
	ОА и Г      
	не менее 10 календарных дней
	решение об утверждении схемы расположения земельного участка, кадастровый паспорт земельного участка
	информационное сообщение 

	7 2 10
	В случае поступления 2-го заявления ОАиГ регистрирует заявление и осуществляет подготовку нормативного акта о проведении торгов

	7 2 10 1
	Подготовка проекта решения главы района о проведении торгов  на предоставление земельного участка 
	ОАиГ 
	5 рабочих дня
	Согласующие службы согласно регламента п.7.2.6.
	Постановление главы района о проведении торгов

	7 2 10 2
	Организация проведения торгов (конкурса, аукциона) по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка для строительства в случае если подано 2 заявки на земельный участок :
	КУМИ
	1 рабочий день со дня принятия решения Главы
	наличие 2-ух заявлений на предоставление земельного участка
	 

	а
	Заключение договора об оценке земельного участка либо права на заключение договора аренды земельного участка
	заявитель, КУМИ
	3 дня
	Кадастровый паспорт,                                      оплата за выполнение услуги по оценке недвижимости за счет заявителя
	договор на выполнение услуг по оценке, либо договор аренды земельного участка

	б
	Проведение оценки земельного участка либо права на заключение договора аренды земельного участка
	КУМИ (осуществляется оценщиком на основании договора с КУМИ)
	4 рабочих дня
	договор на выполнение услуг по оценке, либо договор аренды земельного участка
	Отчёт об оценке земельного участка либо права на заключение договора аренды земельного участка

	в
	Опубликование информационного сообщения о проведении торгов
	КУМИ
	В течение 5 календарных дней 
	Постановление главы района о проведении торгов, отчет независимого оценщика
	Информационное сообщение

	г
	Проведение торгов
	КУМИ
	не ранее, чем 30 дней после публикации информационного извещения о проведении торгов ст.38 п.9 ЗК
	заявка заявителя по установленной форме, информационное сообщение, выписка из ЕГР, квитанция об оплате суммы задатка
	Протокол о результатах торгов 

	д
	Оформление результатов торгов
	КУМИ
	1 день
	 
	Согласованный протокол о результатах торгов

	е
	Заключение договора купли-продажи или договора аренды земельного участка
	КУМИ
	1 рабочий день
	Согласованный протокол о результатах торгов
	Договор купли-продажи либо договор аренды

	ж
	Оформление акта приема-передачи объекта торгов
	КУМИ
	1 рабочий день
	Договор купли-продажи либо договор аренды, платежный документ о перечислении суммы выкупа, выписка из реестра УФК о зачислении денежных средств на счет УФК
	Акт приема-передачи

	з
	регистрация сделки, перехода права собственности в соответсвии с законодательством в ФРС
	КУМИ
	з рабочих дня регистрация  в ФРС
	извещение о проведении торгов, протокол о результатах торгов, договор купли-продажи, акт приема-передачи, подтверждение собственника об отсутсвии финансовых претензий по предмету сделки
	Государственная регистрация договора купли-продажи, свидетельство о собственности

	7 2 11
	Предоставление земельного участка в аренду для строительства без проведения торгов (конкурса, аукциона)
	 
	 
	 
	 

	а
	Подготовка проекта решения главы района о предоставлении земельного участка в аренду заявителю без проведения торгов 
	ОАиГ, оказывает помощь в согласовании ОСМСП
	5 дней после истечения срока для принятия заявок о предоставлении земельного участка в аренду  
	Кадастровый паспорт
	Постановление главы района о предоставлении земельного участка в аренду заявителю 

	г
	Подготовка договора аренды земельного участка
	КУМИ
	1 день 
	Копии: инн, паспортные данные , правоустанавливающие документы на земельный участок, кадастровый паспорт, учредительные документы для юридических лиц
	Договор аренды земельного участка

	7 3
	Содействие  в оформлении полного пакета земельно-правовых документов по инвестиционному проекту                (порядок предоставления земельных участков на которых расположены здания, строения, сооружения)
	      ОСМСП   ОАиГ  КУМИ  Проектная организация
	58 рабочих дня
	 
	 

	7 3  1
	Прием обращений субъектов малого и среднего предпринимательства (совместная с ОСМСП подготовка заявления о предоставлении земельного участка на которых расположены здания, строения, сооружения принадлежащих заявителю) 
	ОСМСП                       
	В день поступления заявления  
	Заявление на Главу Гурьевского района,           заявка на ОСМСП о предоставлении услуги перечень необходимых документов для оформления заявления: копия паспорта, копия свительства ОГРН,довернность, выписка из ФРС на земельный участок и объъект недвижимости, справку о зарегистрированных правах и сведения о кадастровом учете
	Регистрация заявления (обра-щения) в ОСМСП

	7 3  2
	Установление прав на земельный участок, других  обстоятельств, которые могут являться препятствиями в предоставлении земельного участка 
	Заявитель
	1 день
	копия паспорта, копия свительства ОГРН,довернность, выписка из ФРС на земельный участок и объъект недвижимости, справку о зарегистрированных правах и сведения о кадастровом учете
	 

	7 3  3
	Рассмотрение выдача заключения о необходимости формировании участка с указанием необходимости присвоения почтовго адреса либо обоснованный отказ в формировании участка 
	ОА и Г
	до 5 рабочих дней
	сведения ГЗК о кадастровом учете
	Постановление о присвоении адреса, заявление о формировании схемы расположения земельного участка

	7 3 4
	Передача зарегистрированного заявления (обращения) для подготовки схемы расположения земельного участка в проектную организацию
	ОСМСП
	1 рабочий день
	 
	Регистрация заявления (обра-щения) в проектной организации

	7 3 5
	Подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории 
	проектная организация
	10 рабочих дней
	 
	Схема расположения земельного участка 

	7 3 6
	Подготовка проекта решения главы района об утверждении схемы расположения земельного участка 
	КУМИ            ОСМСП              осуществляет помощь в согласовании 
	5  рабочих дней
	Согласующие службы:п.7.2.6. Схема расположения земельного участка .Выписка из ГЗК об отсутствии кадастровго учета земельного участка
	Постановление главы района об утверждении  схемы расположения земельного участка

	7 3 7
	Выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ (изготовление межевого плана земельного участка) за счет заявителя
	проектная организация
	10 рабочих дней
	Постановление главы района об утверждении  схемы расположения земельного участка
	Межевой план

	7 3 8
	Обеспечение государственного кадастрового учёта земельного участка
	ОСМСП передает  пакет в  Территориальный отдел №3 Роснедвижимости
	10 рабочих дней
	Межевой план
	Кадастровый паспорт земельного участка

	7 3 9
	Подготовка проекта решения главы района о предоставлении земельного участка 
	КУМИ, помощь в согласовании осуществляет ОСМСП
	до 5 рабочих дней
	Кадастровый паспорт земельного участка Межевой план. Удостоверение личности, ИНН-для физлиц, дополнительно сведения из ЕГРЮЛ-для предпринимателей, пакет учредительных документов-для юр.лиц; документы на недвижимость подтверждающие право собственности, техническая документация, кадастровый паспорт на недвижимость, сведения из ФРС, при необходимости из Роснедвижимости и БТИ о зарегистрированных правах или отсутсвии прав
	Постановление главы района о предоставлении земельного участка или решение Совета депутатов о продаже земельного участка

	7 3 9 1
	в аренду
	КУМИ
	 
	-
	 

	7 3 9 2
	в собственность за плату
	КУМИ, помощь в согласовании осуществляет ОСМСП
	 
	дополнительно документы, подверждающие наличие льготных оснований при выкупе земельного участка, лист согласования об отсутствии на земельном участке сетей инженерно-коммунальных служб; документ, подтверждающий кадастровую стоимость земельного участка, расчет выкупной цены
	 

	а
	рассмотрение заявления и пакета документов комиссией по отчуждению земельных участков
	КУМИ, помощь в согласовании осуществляет ОСМСП
	2 дня
	 
	протокол решения комиссии

	б
	подготовка проекта решения Совета депутатов,обращения главы на Совет депутатов, участие в депутатских слушаниях
	КУМИ, помощь в согласовании осуществляет ОСМСП
	до 30 дней 
	протокол решения комиссии
	решение либо отказ Совета депутатов

	7 3 10
	Заключение договора купли-продажи или договора аренды земельного участка и подготовка пакета документов для регистрации права заявителя на земельный участок
	КУМИ
	1 рабочих дней
	Решение о предоставлении земельного участка, протокол комиссии (при продаже земельного участка)  
	Договор купли-продажи или договор аренды земельного участка, пакет документов для регистрации права

	а
	Оформление акта приема-передачи земельного участка
	КУМИ
	4 рабочих дня
	Договор купли-продажи, платежный документ о перечислении суммы выкупа, выписка из реестра УФК о зачислении денежных средств на счет УФК
	Акт приема-передачи

	б
	регистрация договора купли-продажи, перехода права собственности в соответсвии с законодательством в ФРС
	КУМИ
	3 рабочих дня
	Договор купли-продажи, протокол комиссии, решение Совета депутатов о продаже земельного участка, акт приема-передачи, подтверждение собственника об отсутсвии финансовых претензий по предмету сделки
	Государственная регистрация договора купли-продажи, свидетельство о собственности

	7 4
	Содействие  в оформлении полного пакета земельно-правовых документов по инвестиционному проекту                (порядок предоставления земельных участков для целей, не связанных со строительством)
	 
	 68 дней - 2 заявления,                                 42 дня  - 1-но заявление      
	 
	 

	7 4 1
	Прием обращений субъектов малого и среднего предпринимательства для предоставления земельных участков для целей, не связанных со строительством
	ОСМСП                       
	В день поступления заявления  
	Заявление на Главу Гурьевского района,  заявка на подготовку документов
	Регистрация заявления (обра-щения) в ОСМСП, заполнение заявки

	7 4 2 
	Рассмотрение соответствия целей использования земельного участка, установление отсутствия прав на земельный участок
	КУМИ
	5 дней
	выписки из Роснедвижимости, ФРС о зарегистрированных правах или отсутсвии зарегистрированных прав
	Заключение о возможности предоставления земельного участка для целей, указанных в заявлении

	7 4 3
	Передача зарегистрированного заявления (обращения) в проектную организацию
	ОСМСП
	1 рабочий день
	 
	Регистрация заявления (обра-щения) в проектной организации

	7 4 4
	Подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории 
	проектная организация
	10 рабочих дней
	 
	Схема расположения земельного участка

	 7 4 5
	Подготовка проекта решения главы района об утверждении схемы расположения земельного участка 
	КУМИ   ОСМСП            осуществляет помощь в согласовании
	5 рабочих дней
	Согласующие службы согласно регламента п.7.2.6. Схема расположения земельного участка, сведения об отсутствии кадастрового учета земельного участка
	Постановление главы района об утверждении  схемы расположения земельного участка

	7 4 6
	Выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ (изготовление межевого плана земельного участка) за счет заявителя
	проектная организация
	10 рабочих дней
	Постановление главы района об утверждении  схемы расположения земельного участка
	межевой план

	7 4 7
	Обеспечение государственного кадастрового учёта земельного участка
	ОСМСП  передает  пакет в  Территориальный отдел №3  Роснедвижимости
	10 рабочих дней
	межевой план, схема расположения земельного участка
	Кадастровый паспорт земельного участка

	7 4 8
	В случае поступления 2-го заявления (КУМИ регистрирует заявление и осуществляет подготовку нормативного акта о проведении торгов)

	7 4 9
	Подготовка проекта решения главы района о проведении торгов  на предоставление земельного участка 
	КУМИ  
	5 рабочих дня
	Согласующие службы согласно регламента п.7.2.6.
	Постановление главы района о проведении торгов

	###
	Проведение торгов (конкурса, аукциона) по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка :
	КУМИ
	 
	Решение принимает КУМИ при наличии 2-ух  и более заявлений на предоставление земельного участка
	 

	а
	Заключение договора об оценке  права на заключение договора аренды земельного участка
	заявитель, КУМИ
	3 дня
	Кадастровый паспорт,                                      оплата за выполнение услуги по оценке недвижимости за счет заявителя
	договор на выполнение услуг по оценке, либо договор аренды земельного участка

	б
	Проведение оценки права на заключение договора аренды земельного участка
	КУМИ (осуществляется оценщиком на основании договора с КУМИ)
	4 рабочих дня
	договор на выполнение услуг по оценке, либо договор аренды земельного участка
	Отчёт об оценке земельного участка либо права на заключение договора аренды земельного участка

	в
	Опубликование информационного сообщения о проведении торгов
	КУМИ
	В течение 5 календарных дней 
	Постановление главы района о проведении торгов, отчет независимого оценщика
	Информационное сообщение

	г
	Проведение торгов
	КУМИ
	не ранее, чем 30 дней после публикации информационного извещения о проведении торгов ст.38 п.9 ЗК
	заявка заявителя по установленной форме, информационное сообщение, выписка из ЕГР, квитанция об оплате суммы задатка
	Протокол о результатах торгов 

	д
	Оформление результатов торгов
	КУМИ
	1 день
	 
	Согласованный протокол о результатах торгов

	е
	Заключение договора аренды  земельного участка
	КУМИ
	1 рабочий день
	Согласованный протокол о результатах торгов
	Договор договора аренды

	ж
	Оформление акта приема-передачи объекта торгов
	КУМИ
	1 рабочий день
	Договор купли-продажи либо договор аренды, платежный документ о перечислении суммы выкупа, выписка из реестра УФК о зачислении денежных средств на счет УФК
	Акт приема-передачи

	7 2 11
	Предоставление земельного участка в аренду для строительства без проведения торгов (конкурса, аукциона)
	 
	 
	 
	 

	а
	Подготовка проекта решения главы района о предоставлении земельного участка в аренду заявителю без проведения торгов 
	КУМИ оказывает помощь в согласовании ОСМСП
	5 дней после истечения срока для принятия заявок о предоставлении земельного участка в аренду  
	Кадастровый паспорт
	Постановление главы района о предоставлении земельного участка в аренду заявителю 

	г
	Подготовка договора аренды земельного участка
	КУМИ
	1 день 
	Копии: инн, паспортные данные , правоустанавливающие документы на земельный участок, кадастровый паспорт, учредительные документы для юридических лиц
	Договор аренды земельного участка

	8. Оформление имущественных отношений

	8 5
	Этапы оформления имущественных отношений
	ОСМСП             КУМИ                     ОА и Г
	 
	 
	Реестр имущества для передачи в аренду малому бизнесу, утвержденные в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 г. №209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в РФ"

	8 5 1
	подбор помещений из реестра имущества  для предоставления субъектам малого и среднего предпринимательства для передачи в аренду и помещений выставляемых на торги
	ОСМСП
	в день обращения
	бизнес-идея
	Реестр имущества для передачи в аренду малому бизнесу, утвержденные в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 г. №209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в РФ"

	8 5 1
	содействие в получении технических условий для подключения к объектам инженерной инфраструктуры;
	ОСМСП  согласующие организации   заявитель
	 
	Согласующие стороны: Электросеть                     Коммунальные структуры
	 

	8 5 2
	разработка проекта
	            проектная организация
	20 дней
	 
	Проект объекта строительства

	8 5 3
	согласование проектной документации;
	                заявитель
	5 рабочих дней
	ГИБДД                                                            Жилищная инспекция                                     Управление соц.защиты                   Электросеть                                                   Водоканал                                               Теплоэнерго                                             Ропотребнадзор                                                        Отдел потребительсткого рынка                             Заместитель Главы района                                      КУМИ
	 

	 8 5 4
	получение разрешительной документации для начала строительства;
	ОА и Г 
	10  рабочих дней        (6 дней подготовка постановления, 3 дня подготовка разрешения)
	Договор -купли продажи земельного участка и свидетельство из ЕГРП) или договор аренды, кадастровый паспорт
	Постановление Главы Гурьевского района                     Разрешение на строительство

	8 5 5
	решении вопросов на стадии строительства;
	ОСМСП                         ОА и Г
	в день обращения
	 
	 

	8 5 6
	подготовка технического паспорта
	Комитет технической инвентаризации 
	10 рабочих дней
	Кадастровый паспорт, или землеустроительное дело, постановление Главы Гурьевского района о разрешении строительства, разрешение на строительство, паспорт, заявка (спец.форма), квитанция об оплате
	Технический паспорт (кадастровый паспорт)

	8 6
	подготовка необходимого пакета документов для сдачи объекта строительства в эксплуатацию (ст.55 Градостроительного кодекса)   
	ОСМСП                    отдел архитектуры и градостр-ва
	9 дней
	заявление и технический паспорт нового помещения;               договора с эксплуатирующими организациями (справки данных организаций о соответствии выполненных ремонтных работ по проекту)
	 

	 8 6 1
	рассмотрение представленного пакета документов
	отдел архитектуры и градост-ва
	6 рабочих дней
	 
	 

	8 6 2
	принятие решения о вводе или об отказе ввода в эксплуатацию
	отдел архитектуры и градост-ва
	3 дня
	 
	 

	8 7
	Оказания содействия при переводе жилого помещения в нежилое (ст.23,ч.2 Жилищного Кодекса РФ)
	 
	18 рабочих дней
	заявление и правоустанавливающие документы  (договор купли продажи, свидетельство о праве на собственнность) проект
	 

	8 7 1
	Рассмотрение заявление на градостроительном совете
	Отдел архитектуры и градост-ва            Градостроительный совет
	5 рабочих дней
	 
	 

	8 7 2
	составление и подписание протокола заседания комиссии
	Отдел архитектуры и градост-ва          
	3 рабочих дня
	 
	протокол решения градостроиетльного совета

	8 7 3
	уведомление заявителя о принятом решении градостроительного совета по переводу
	Отдел архитектуры и градост-ва          
	1 рабочий день
	 
	уведомление

	8 7 4
	подготовка Постановления Главы района о переводе жилого помещения в нежилое
	Отдел архитектуры и градост-ва          
	6 рабочих дней
	 
	Постановление Главы района

	8 7 5
	подготовка разрешения по перепланировке и переустройству
	Отдел архитектуры и градост-ва          
	3 рабочих дня
	 
	Разрешение на перепланировке и переустройству

	9. Получение господдержки, субсидий.

	9 1
	Консультирование заявителя по вопросу предоставления государственной услуги
	ОСМСП
	1 час в день обращения
	 
	Предоставление формы заявки, перечень необходимой документации в случае объявленного конкурса

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


