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ПОЛОЖЕНИЕ
Управления сельского хозяйства и продовольствия Администрации

Гурьевского района по исполнению муниципальной функции «Разработка и представление  региональным, местным органам исполнительной власти долгосрочных, среднесрочных и краткосрочных прогнозов развития АПК района»

I. Общие положения

         1.1. Положение Управления сельского хозяйства и продовольствия Администрации Гурьевского района по исполнению муниципальной функции «Разработка и представление  региональным, местным органам исполнительной власти долгосрочных, среднесрочных и краткосрочных прогнозов развития АПК района»

           Положение Управления сельского хозяйства и продовольствия Администрации Гурьевского района по исполнению муниципальной функции «Разработка и представление  региональным, местным органам исполнительной власти долгосрочных, среднесрочных и краткосрочных прогнозов развития АПК района»  (далее – Положение) определяет сроки и последовательность действий при исполнении муниципальной функции по разработке и представлению региональным, местным органам исполнительной власти долгосрочных, среднесрочных и краткосрочных прогнозов развития АПК района (далее – муниципальная функция).

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной функции.

Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 20 июля 1995 г. № 115-ФЗ «О государственном прогнозировании и программах социально-экономического развития Российской Федерации» с изменениями;
Федеральным законом от 29 декабря 2006 г. № 264-ФЗ «О развитии сельского хозяйства» с изменениями;

              Федеральным Законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (в ред. Федерального закона от 06.04.2011 N 65-ФЗ);
Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. №679 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» с изменениями, внесенными постановлениями Правительства Российской Федерации от 29 ноября 2007 г. № 813, от 4 мая 2008 г. № 331;

Распоряжением коллегии Администрации Кемеровской области от 07.08.2009г. № 758-р» О дополнительных мерах по разработке и внедрению в деятельность органов исполнительной власти Кемеровской области административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг».

1.3. Наименование органа исполнительной власти Гурьевского муниципального района, исполняющего муниципальную функцию.

Муниципальная функция исполняется органом исполнительной власти Гурьевского муниципального района – Управлением сельского хозяйства и продовольствия Администрации Гурьевского района (далее – Управление) и осуществляется через уполномоченное лицо – специалиста по экономике и прогнозированию (далее – уполномоченный специалист).
1.4. Взаимодействие с региональными, местными органами исполнительной власти и организациями АПК района при исполнении муниципальной функции.

При исполнении муниципальной функции осуществляется взаимодействие с:

- Департаментом сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Кемеровской области;

- экономическим отделом Администрации Гурьевского муниципального района;

- администрациями муниципальных образований Гурьевского муниципального 

района;
- организациями агропромышленного комплекса Гурьевского муниципального
 района.

1.5. Описание результата исполнения муниципальной функции.

Результатом исполнения муниципальной функции является формирование долгосрочного, среднесрочного и краткосрочного прогнозов развития АПК района.

Исполнение муниципальной функции завершается направлением в Департамент сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Кемеровской области, экономический отдел Администрации Гурьевского муниципального района долгосрочных, среднесрочных и краткосрочных прогнозов развития АПК района.
II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции.

Информация, предоставляемая о муниципальной функции является открытой и общедоступной.

2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы Управления и уполномоченного специалиста, исполняющего муниципальную функцию.

 Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса электронной почты Управления, уполномоченного специалиста, исполняющего муниципальную функцию, размещаются на официальном Интернет-сайте Администрации Гурьевского муниципального района.. 
Информация об адресах и телефонах Управления, уполномоченном специалисте, исполняющем муниципальную функцию, содержится в приложении № 1 к настоящему Положению.

График работы Управления: 

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные дни.

2.1.2. Информирование об исполнении муниципальной функции.

Для получения информации о процедуре исполнения муниципальной функции (далее – информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться в Управление:

- в устной форме лично;

- по телефону;

- в письменном виде почтой;

- через электронную почту.

 Если информация, полученная  у  уполномоченного специалиста, не удовлетворяет заинтересованное лицо, заинтересованное лицо вправе в письменном виде обратиться в адрес начальника Управления, курирующего исполнение муниципальной функции.

Основными требованиями к информированию являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения уполномоченный специалист подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о наименовании организации, в которое позвонил обратившийся, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы,  телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.

Информирование о ходе исполнения муниципальной функции осуществляется специалистами с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2.2. Cроки исполнения муниципальной функции.

Долгосрочные, среднесрочные и краткосрочные прогнозы развития АПК района разрабатываются в сроки, предусмотренные в нормативных правовых актах Кемеровской области, Гурьевского муниципального района.

         Регистрация запроса заявителя не может превышать 24 часов с момента поступления запроса.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса – 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении ответа на  запрос – 15 минут
2.3. Перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной функции.

Основаниями для отказа исполнения муниципальной функции являются:

-отсутствие документов, предоставляемых Департаментом сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности КО, экономическим отделом администрации Гурьевского муниципального района необходимых для формирования прогноза развития АПК района;

несоответствие документов, необходимых для формирования прогноза развития АПК района, требованиям, установленных действующим законодательством.

2.4. Требования к местам для исполнения муниципальной функции.

Исполнение муниципальной функции осуществляется систематически в течение рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в подпункте 2.1.1 пункта 2.1 настоящего Положения.

Помещение для исполнения муниципальной функции должно быть оснащено, стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

2.5. Порядок представления документов, необходимых для исполнения муниципальной функции.

2.5.1. Для исполнения муниципальной функции в Управление представляются следующие документы:

письма Департамента сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Кемеровской области, экономического отдела Администрации Гурьевского муниципального района о разработке прогноза социально-экономического развития отраслей и секторов экономики Гурьевского муниципального района, методические рекомендации к разработке показателей прогнозов социально-экономического развития.
2.6. Другие положения, характеризующие требования к исполнению муниципальной функции.

Муниципальная функция исполняется на бесплатной основе.
III. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при исполнении муниципальной функции.

Порядок исполнения муниципальной функции указан в блок-схеме (приложение № 2 к настоящему Положению).

3.1.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

разработка и представление региональным, местным органам исполнительной власти долгосрочных, среднесрочных и краткосрочных прогнозов развития АПК района.
3.2. Разработка и представление региональным, местным органам исполнительной власти долгосрочных, среднесрочных и краткосрочных прогнозов развития АПК района:
3.2.1. Основанием для начала исполнения муниципальной функции по разработке и представлению региональным, местным органам исполнительной власти долгосрочных, среднесрочных и краткосрочных прогнозов развития АПК района является поручение начальника Управления. Поступившие в Управление документы из Департамента сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Кемеровской области, экономического отдела Администрации Гурьевского муниципального района, регистрируются секретарем в соответствии с правилами документооборота. 

3.2.2. Уполномоченный специалист, указанный в пункте 1.3. Положения организует работу по разработке и представлению региональным, местным  органам исполнительной власти долгосрочных, среднесрочных и краткосрочных прогнозов развития АПК района.
Срок разработки прогноза определяется начальником Управления, в соответствии с письмом из Департамента сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Кемеровской области, экономического отдела Администрации Гурьевского муниципального района. 

Уполномоченный специалист несет ответственность за своевременность представления разработанного прогноза начальнику Управления
3.2.3. В двухдневный срок с момента получения поручения уполномоченный специалист направляет руководителям сельскохозяйственных организаций всех форм собственности, главам сельских поселений запрос о разработке прогнозов с представлением их в Управление.  

3.2.4.: Руководители сельскохозяйственных организаций всех форм собственности, главы сельских поселений в недельный срок со дня получения запроса разрабатывают прогноз развития предприятия, АПК сельской территории на долгосрочную, среднесрочную и краткосрочную перспективу по своим направлениям, заполняют свои разделы в прогнозных формах, подготавливают пояснительные записки и  направляют в Управление (I этап).

3.2.5. В срок, указанный в поручении начальника Управления, уполномоченный  специалист анализирует и сводит прогнозные показатели, пояснительные записки к прогнозам, представленные руководителями сельскохозяйственных организаций всех форм собственности, главами сельских поселений в полном объеме, при необходимости их корректирует, затем визирует документ у начальника Управления.
3.2.6. Уполномоченный специалист, осуществив работу по сбору комплекта документов по прогнозу развития АПК района, отправляет его в Департамент сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Кемеровской области, экономический отдел Администрации Гурьевского муниципального по электронной почте и на бумажных носителях.(II этап).

IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции.

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции и принятием решений уполномоченным специалистом, осуществляется начальником Управления.

Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Управления проверок соблюдения и исполнения уполномоченным специалистом положений настоящего регламента.
4.2. Порядок контроля за  исполнением муниципальной функции уполномоченным специалистом.

Начальник Управления организует и осуществляет контроль за исполнением муниципальной функции уполномоченным специалистом. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной функции, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной функции, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) уполномоченного сотрудника. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, Кемеровской области, Гурьевского муниципального района.
4.3. Порядок прекращения исполнения муниципальной функции.

Основанием для прекращения исполнения муниципальной функции является исключение исполнения данной функции из полномочий Управления.

V. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции
5.1 Досудебное обжалование.

Органы исполнительной власти Кемеровской области, Администрации Гурьевского муниципального района могут обратиться с жалобой на действие (бездействие) или решение, осуществляемое (принятое) в ходе исполнения муниципальной функции на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно, либо письменно к начальнику Управления, курирующего исполнение муниципальной функции.

Лицом, ответственным за прием жалоб на действие (бездействие) или решение, осуществляемое (принятое) в ходе исполнения муниципальной функции, является секретарь Управления.

При обращении органов исполнительной власти Кемеровской области, Гурьевского муниципального района устно к начальнику Управления, курирующему исполнение муниципальной функции, ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Письменные обращения, не требующие дополнительного изучения и проверки, рассматриваются в течение 15 дней с даты поступления, иные обращение в течение 30 дней.

В случае если в письменном обращении органов исполнительной власти Кемеровской области, Гурьевского муниципального района содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник Управления, курирующий исполнение муниципальной функции, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется  сообщение.

Обращения органов исполнительной власти Кемеровской области, Гурьевского муниципального района, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. Если в результате рассмотрения такое обращение:

признано обоснованным, то принимается решение о применении мер ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе исполнения муниципальной функции, требований законодательства Российской Федерации, Кемеровской области, Гурьевского муниципального района, настоящего Административного регламента и повлекшее за собой жалобу;

признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 10 дней после принятия решения, но не позднее 15 дней со дня поступления обращения.

Ответственный за прием жалоб – секретарь Управления Солдаткина Альбина Сергеевна, телефон – (838463) 5-20-48, адрес электронной почты – Sel-gur@yandex.ru
График работы лица, ответственного за прием жалоб - понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00,  выходные дни - суббота и воскресенье, а также праздничные дни.
Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

5.2. Судебное обжалование.

Заинтересованное лицо вправе в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, обратиться в суд за защитой нарушенных либо оспариваемых прав, свобод или законных интересов.
Начальник управления

сельского хозяйства   и продовольствия

Администрации Гурьевского района:                                                С.А.Сиренко
                                                                                                  Приложение № 1

к Положению по исполнению муниципальной функции «Разработка и представление региональным, местным органам исполнительной власти  долгосрочных, среднесрочных и краткосрочных прогнозов развития АПК района»

Информация об Управлении сельского хозяйства  и продовольствия Администрации Гурьевского района и уполномоченных специалистах исполняющих муниципальную функцию

Почтовый адрес: 652780, Кемеровская область, г. Гурьевск, ул.Ленина, 98

Телефон, факс (838463) 5-20-21 

Адрес электронной почты: e-mail: Sel-gur@yandex.ru
	Руководство



	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный телефон
	Электронный адрес

	Сиренко Сергей Алексеевич
	начальник
	200
	5-19-39
	Sel-gur@yandex.ru


	Уполномоченные специалисты

(ответственные за предоставление муниципальной функции)  



	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный телефон
	Электронный адрес

	Киушкина Наталья дмитриевна
	Главный специалист по экономике и прогнозированию
	202
	5-19-29
	Sel-gur@yandex.ru


График работы Отдела, осуществляющего прием и информирование о предоставлении муниципальной функции: 

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Суббота и воскресенье, а также праздничные дни – выходные дни

Приложение № 2

Положению  по исполнению муниципальной функции «Разработка и представление органам  региональной, местной исполнительной власти долгосрочных, среднесрочных и краткосрочных прогнозов развития АПК района»

Блок-схема последовательности действий при исполнении муниципальной функции «Разработка и представление региональным, местным органам исполнительной власти долгосрочных, среднесрочных и краткосрочных прогнозов развития 

АПК района»

 Исполнение муниципальной функции  по разработке и представлению региональным, местным органам исполнительной власти долгосрочных, среднесрочных и краткосрочных прогнозов развития АПК района.

	Блок-схема
	Вид деятельности
	Ответственный за вид деятельности
	Срок выполнения
	Записи

	1
	2
	3
	4
	5

	

	Планирование сроков разработки  прогноза развития АПК района и определение ответственных исполнителей 
	Начальник Управления
	в соответствии с нормативными документами
	Поручение департамента с-х и перерабатывающей промышленности КО, экономического отдела Гурьевского муниципального района, зафиксированное в СЭД

	

	1. Анализ показателей развития АПК района за отчетный период, проведение оценки итогов текущего года по всем направлениям 
	Специалист, ответственный за разработку, назначенный  начальником Управления
	В трехдневный срок, после получения информации от органов исполнительной власти 
	Аналитические таблицы

	

	2. Разработка и анализ прогноза развития АПК района по своим направлениям
	Специалисты Управления
	5 дней после получения информации от  Департамента, экономического отдела
	Прогнозные разработочные  таблицы

	


	3. Заполнение прогнозных форм и подготовка пояснительных записок по своим направлениям (I этап)


	Специалисты Управления
	1 день после разработки прогноза
	Прогнозная форма  и пояснительная записка к ней

	                  нет
	4. Анализ и свод прогнозных показателей, при необходимости их корректировка, получение виз  


	Уполномоченный специалист
	5 дней после получения от руководителей с-х предприятий, глав сельских территорий
	Прогнозная форма  и пояснительная записка к ней

	
	5. Уточнение прогнозных показателей развития АПК района (II этап)
	Специалисты Управления
	В недельный 
срок с момента получения поручения
	Прогнозная форма  и пояснительная записка к ней
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